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Asunto: Cronograma Trámite de Cuenta de Cobro ABRIL de 2026
 
Respetuoso saludo:  
  
Deseando bienestar y salud a ustedes y sus familias, atentamente compartimos el cronograma para tramitar sus cuentas de cobro correspondiente al mes de
ABRIL de 2026, agradezco leer atentamente la información relacionada en el presente correo, al igual que tener en cuenta el instructivo Si Contratistas y
formatos adjuntos, (Circulares de trámite de cuenta de cobro y formato de informe mensual de ejecución contractual). 
  

Recomendación del equipo de contratación:

PLAZO MAXIMO DE CARGUE EN SECOP II: MARTES 14 de ABRIL de 2026 (Revisar con su supervisor del Contrato los tiempos de entrega). 

Adjunto enlace a grabación  de  sensibilización  de  trámite  de  cuenta  de  cobro  por primera Vez:
https://drive.google.com/file/d/1WAZonpjfRDpz1LuOPIIKLcMm49YSUUtu/view?usp=sharing
  
Si el contratista carga la  cuenta  de  cobro  pasada la fecha indicada por su supervisor, su cuenta  puede quedarse para las revisiones finales,
corriendo el riesgo de no alcanzar a ser tramitada en el presente mes y por ende NO SE GARANTIZARÁ EL PAGO. 
  
Por favor ingresar al aplicativo SECOP II, y proceder a crear el pago del mes de ABRIL en el consecutivo que corresponda; el consecutivo es según
el ID del SECOP II, Ej.: 04_ABR, creando los archivos GF y GC de la siguiente manera: 
  
Las fechas a incluir en plataforma SECOP II son las siguientes: 
                                                                                                                                       

Fecha de Emisión:                   30 de abril 2026 12:00 pm      o último día hábil del mes
echa de Vencimiento:              30 de abril 2026 12:00 pm      o último día hábil del mes
Fecha de recepción original:   30 de abril 2026 12:00 pm      o último día hábil del mes

  
TENER EN CUENTA… 
  
A partir de  la fecha para el nombramiento de  los archivos GF Y GC de  acuerdo a las Circulares N°01-3-2025-000257  y N° Circular 01-3-2026-
000028 deberá ser de la siguiente manera: 
  
GC_ CEDULA_REGISTRO PRESUPUESTAL_MES -EJEMPLO:  GC_7062001_18726_ABRIL- (EL MES CAMBIO LA FORMA DE NOMBRARLO). 
GF_ CEDULA_REGISTRO PRESUPUESTAL_MES - EJEMPLO: GC_7062001_18726_ABRIL - (EL MES CAMBIO LA FORMA DE NOMBRARLO). 

  
Ejemplo: 
  
NOTA INFORMATIVA ADICIONES:  En el informe GC las personas que presenten adiciones, deberán actualizar los campos de Valor y forma de Pago
y Plazo. 
  
2. Recordemos que el aplicativo SECOP II actualmente solicita validación de la Planilla de Seguridad Social para dejar crear la línea de pago de honorarios.
Es importante tener cuidado con los datos diligenciados (Numero de planilla y fecha de pago de la misma). Adicional, si el contratista tuvo novedades con su
planilla de Seguridad Social (pago menos, no pago ARL, Etc.), debe diligenciar las líneas de las planillas o en la que se visualice la totalidad del pago de la
siguiente manera: 
  
Al finalizar, por favor darle "Validar". 
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