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<yvelandiag@sena.edu.co>; Jnasbleldy Paola Lastiblanco Lhaves <jcastiblancoc@sena.edu.co>; Wilmar Andres Arana Bernal <warana@sena.edu.co>; viaria Paula Kiano racheco
<mprianop@sena.edu.co>; Juan Sebastian Escandon Cardenas <jescandonc@sena.edu.co>; Alvaro Hernando Zambrano Pinzon <ahzambrano@sena.edu.co>; Javier Hernando Bautista
Cusglien <Jhbautista@sena.edu.co>; Oscar Andres Gomez Bulla <oagomez@sena.edu.co>; Brayan Stiven Guzman Ostios <bguzman@sena.edu.co>; Jhon James Castilla Rocha
<jjcastilla@sena.edu.co>; Gina Marcela Contreras Quiroga <gmcontreras@sena.edu.co>; Marta Lucia Rivera Molano <mlrivera@sena.edu.co>; hectorfernandorodriguez@hotmail.com
<hectorfernandorodriguez@hotmail.com>; Dairy Alejandra Tinoco Vergara <dtinoco@sena.edu.co>; Camilahernandez1963@gmail.com <Camilahernandez1963@gmail.com>; Geraldine
Dayana Buitrago Garay <gdbuitrago@sena.edu.co>; manuel antonio laverde l6pez <mlaverde22 @hotmail.com>; Maria Imelda Bustacara Garcia <mbustacara@sena.edu.co>;
malejandral521@hotmail.com <malejandral521@hotmail.com>; Tomas Alberto Rivera Maldonado <tomasalbertor87@gmail.com>; Jeisson.andres.perea@gmail.com
<jeisson.andres.perea@gmail.com>

Cc: Juan Camilo Pulgarin Vanegas <jpulgarin@sena.edu.co>; Juan Ricardo Montealegre Franco <ricardo.montealegre@sena.edu.co>; Eliana Garnica Namen <egarnican@sena.edu.co>; Eddy
Merckx Camacho Gualdron <emcamacho@sena.edu.co>; Sonia Esperanza Camargo Solano <socamargos@sena.edu.co>; Claudia Marcela Estupinan Gomez <cmestupinan@sena.edu.co>
Asunto: Cronograma Tramite de Cuenta de Cobro ABRIL de 2026

Respetuoso saludo:
Deseando bienestar y salud a ustedes y sus familias, atentamente compartimos el cronograma para tramitar sus cuentas de cobro correspondiente al mes de

ABRIL de 2026, agradezco leer atentamente la informacion relacionada en el presente correo, al igual que tener en cuenta el instructivo Si Contratistas y
formatos adjuntos, (Circulares de tramite de cuenta de cobro y formato de informe mensual de ejecucién contractual).

Recomendacién del equipo de contratacion:

PLAZO MAXIMO DE CARGUE EN SECOP IIl: MARTES 14 de ABRIL de 2026 (Revisar con su supervisor del Contrato los tiempos de entrega).

Adjunto enlace a grabacion de sensibilizacion de tramite de cuenta de

https://drive.google.com/file/d/1WAZonpjfRDpz1LUuOPIIKLcMm49Y SUUtu/view?usp=sharing

cobro por primera Vez:

Si el contratista carga la cuenta de cobro pasada la fecha indicada por su supervisor, su cuenta puede quedarse para las revisiones finales,
corriendo el riesgo de no alcanzar a ser tramitada en el presente mes y por ende NO SE GARANTIZARA EL PAGO.

Por favor ingresar al aplicativo SECOP I, y proceder a crear el pago del mes de ABRIL en el consecutivo que corresponda; el consecutivo es segtin
el ID del SECOP I, Ej.: 04_ABR, creando los archivos GF y GC de la siguiente manera:

Las fechas a incluir en plataforma SECOP 1l son las siguientes:

« Fecha de Emision:
« echa de Vencimiento:
« Fecha de recepcion original:

30 de abril 2026 12:00 pm__ o ultimo dia habil del mes
30 de abril 2026 12:00 pm__ o ultimo dia habil del mes
30 de abril 2026 12:00 pm__ o ultimo dia habil del mes

TENER EN CUENTA...

A partir de la fecha para el nombramiento de los archivos GF Y GC de acuerdo a las Circulares N°01-3-2025-000257 y N° Circular 01-3-2026-
000028 debera ser de la siguiente manera:

GC_ CEDULA_REGISTRO PRESUPUESTAL_MES -EJEMPLO: GC_7062001_18726_ABRIL- (EL MES CAMBIO LA FORMA DE NOMBRARLO).
GF_ CEDULA_REGISTRO PRESUPUESTAL_MES - EJEMPLO: GC_7062001_18726_ABRIL - (EL MES CAMBIO LA FORMA DE NOMBRARLO).

Ejemplo:

NOTA INFORMATIVA ADICIONES: En el informe GC las personas que presenten adiciones, deberan actualizar los campos de Valor y forma de Pago
y_Plazo.

2. Recordemos que el aplicativo SECOP |l actualmente solicita validacion de la Planilla de Seguridad Social para dejar crear la linea de pago de honorarios.

planilla de Seguridad Social (pago menos, no pago ARL, Etc.), debe diligenciar las lineas de las planillas o en la que se visualice la totalidad del pago de la
siguiente manera:

Al finalizar, por favor darle "Validar".
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